Priloha ¢. 1 Knihovniho radu, o
ochrané osobnich udaju

Knihovna MUA AV CR (dale jen knihovna) zpracovava osobni tidaje uZivateltl a navétévnika
na zakladé registrace, tedy smlouvy o poskytovani sluzeb, a v souladu s nafizenim
Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych
0sob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaju a o volném pohybu téchto udaja

a o zrusSeni smérnice 95/46/ES.

V8echny osobni Udaje jsou zpracovavany vyhradné k tomu zmocnénymi pracovniky
knihovny v ramci jejich pracovni naplné a jsou vzdy vyuzivany pouze k presné stanovenému
Ucelu; v pfipadé nutnosti mimosoudniho nebo soudniho vymahani uzivatelem nesplnénych
zavazkl vUici knihovné, zejména nevraceni vypljéeného dokumentu, jsou osobni Udaje

takového uzivatele sdéleny pravnimu zastupci knihovny.
Pracovnici knihovny jsou pfi zpracovani osobnich udaju povinni zejména:
o dbat na jejich spravnost a Uplnost a ovéfovat je oproti uréenym osobnim dokladim,

vrve

k osobnim udajim registrovanych uzivatelu &i navstévnikd,
o zachovavat miCenlivost o osobnich udajich a bezpecnostnich opatfenich, a to
i po skonCeni sveho pracovniho poméru v knihovné.

Uéel zpracovavani osobnich udaja

Knihovna zpracovava zakladni identifikacni a kontaktni osobni udaje uzivatell

a navstévnikl, sluzebni udaje, ucetni a pravni udaje. Tyto Udaje jsou zpracovavany za

ucelem:
e poskytovani sluzeb registrovanym uzivateldm a navstévnikam,
e ochrany zakladnich prav a svobod,
e ochrany a hospodafeni s majetkem pofizenym z vefejnych finan¢nich prostredki,
e evidence pohledavek a zapisu udaju do uéetni evidence,
¢ naplnéni povinnosti ulozenych knihovné obecné zavaznymi pfedpisy, zejména

zakony €. 257/2001 Sb. (knihovni zakon), €. 127/2005 Sb., o elektronickych
komunikacich, &. 357/2012 Sb., o uchovavani, pfedavani a likvidaci provoznich
a lokaliza¢nich udajl, €. 121/2000 Sb. (autorsky zakon),

o statistického hodnoceni €innosti knihovny.



Rozsah zpracovavanych osobnich udaju
Zakladnimi identifikaénimi udaji uzivatele a navstévnika jsou:

jméno a pfijmeni,

datum narozeni,

adresa trvalého bydli$té; u cizich statnich pfislunikd pFip. misto pobytu na tzemi CR
druh a &islo osobniho dokladu,

stat, ktery tento doklad vydal.

Z&kladni udaje je zadatel o Clenstvi-registraci povinen uvést a strpét jejich zpracovani.
Dalsi udaje, které nejsou povinné, mize Zadatel uvést, pokud chce knihovné umoznit, aby
mu sdélovala informace vztahujici se k plnéni sluzeb (o pfipraveni pozadovaného
dokumentu k vypujéeni, automaticky prodlouzené vypujéni Ih(té, blizicim se konci platnosti
Clenstvi apod.) a informace souvisejici s ochranou jeho majetku (zapomenuty Ctenarsky

prukaz, véci v $atné apod.). Jedna se o nasledujici kontaktni udaje:

e e-mailova adresa,
o telefon,
e kontaktni adresa.

Sluzebni Udaje jsou udaje vztahujici se k poskytovani sluzeb tykajici se:
o (Ctenarského prikazu,
e vypujéek, pozadavkl a rezervaci,
o pfihlaSeni k WiFi knihovny, do uzivatelské stanice v PC studovné/badatelné,

k uzivatelskému kontu a ke vzdalenému pfistupu k EIZ,
e nahrady Skody za nevraceny, ztraceny, zni¢eny Ci poSkozeny dokument.

Ugetni Udaje jsou Udaje o finan&nich transakcich provedenych mezi uzivatelem

¢i navstévnikem a knihovnou. Poskytuji informace o jejich vysi, u€elu, misté a Case jejich
uskutecnéni.

Pravni Gdaje jsou Udaje o zadostech registrovanych uzivatel( a navstévnikd a o pravnich
krocich ucinénych za ucelem vymozeni dluhu, zejména o upominani, zalobach, soudnich

rozhodnutich a exekucich.



Zpracovani osobnich udaji zaznamem kamerového systému

Za ucelem ochrany zdravi a majetku uzivatelu, navstévnikl a pracovnikd knihovny
pohybujicich se v chranéné zéné, a ochrany vefejného majetku, zejména knihovniho fondu,
pfed odcizenim, jsou prostory chranéné zény monitorovany kamerovym systémem, ktery

sleduje a zaznamenava pohyb a jednani pfitomnych osob.

Monitorovany prostor je pfed vstupem viditeIn& ozna&en informacni cedulkou s logem
kamery. Provozovani kamerového systému je nezbytné pro ucely vySe uvedenych
opravnénych zajmu knihovny jako spravce. Zaznamy kamerového systému jsou uchovavany
po dobu 3 oteviracich dni knihovny, pfipadné po dobu nezbytné nutnou k naplnéni ucelu, pro
ktery jsou pofizovany a uchovavany.

Provozovatelem kamerového systému je MUA. Zaznamy kamerového systému jsou uloZeny
v uzamykatelném racku v chranéné zéné& MUA, ve vnitfni siti MUA, jsou nevefejné

a zpfistupnéné vyhradné opravnénym pracovnikiim spravce. V souladu se svym ucelem
mohou byt zaznamy pfipadného protipravniho jednani pfedany organim &innym v trestnim

fizeni a uchovany po dobu nezbytnou k naplnéni ucelu, pro ktery byly pofizeny.



Zména osobnich udaju

Uzivatel je povinen ohlasit knihovné osobné, bez zbyte¢ného odkladu, zménu jména,
prijmeni nebo adresy trvalého bydlité &i mista pobytu na tzemi CR, a to i v pfipads, Ze jiz
uplynula doba platnosti ¢lenstvi, ale uzivatel dosud nesplnil povinnost vratit predmét vypujcky
nebo uspokojit pohledavku knihovny. Je-li nucena si tyto zménéné osobni udaje zjiStovat

sama, je uzivatel povinen uhradit knihovné ucelné vynalozené naklady.

Pracovnici MUA AV CR jsou povinni ohlasit knihovné osobné&, bez zbyte¢ného odkladu,
ukoné&eni svého pracovnépravniho vztahu v MUA AV CR; platnost &lenstvi timto aktem
zanika. UzZivateli, ktery se zarover s timto ohlaSenim znovu zaregistruje, bude novy

Ctenarsky prukaz vystaven zdarma.

Zmeénou jména nebo pfijmeni uzivatele kongi platnost ctenarského prikazu. Vystaveni

nového ¢tenafského prukazu s aktualnimi udaji neni zpoplatnéno.

Uchovavani osobnich udaju

Osobni udaje uzivateltl a navstévnikl jsou uchovavany na originalech a kopiich pisemnosti
a v pocitaCové databazi. Pisemnosti jsou uchovavany ve sluzebnich prostorech knihovny
a pristup k nim je umoznén vyhradné opravnénym pracovnikim knihovny. Jedna se o:

registracni formulare,

formulare k uzivatelskému kontu,
zménové formulare,

vypUjéni listky,

uCetni a pravni doklady.

Databaze uzivatell knihovny eviduje zakladni identifikacni a kontaktni Udaje uzivatele

a udaje sluzebni. Databaze je ulozena na serveru MUA a KNAV, pfistup do této databaze je
chranén systémem pfistupovych uétl, hesel a prav stanovenych v rozsahu potfebném pro
plnéni Gkold jednotlivych pracovnikd knihovny MUA a KNAV. Pogitagova sit MUA a KNAV je
zabezpecena firewallem a antivirovym programem. Data uloZena v databazi uzivatell jsou

chranéna systémem bezpecnostnich kopii.



Doba zpracovavani osobnich udajl a jejich likvidace

Osobni udaje uzivatelll zpracovava knihovna od okamziku registrace, po celou dobu
platnosti Clenstvi a 3 roky po jejim skonceni. Vyjimecné jsou osobni Uudaje uzivatell
zpracovavany po dobu nezbytné nutnou pro vymahani a uspokojeni pohledavky vidi
uzivateli. Po uplynuti tohoto obdobi knihovna osobni Udaje registrovaného uzivatele
uchovavané na originalech a kopiich pisemnosti skartuje dle Spisového a skarta¢niho fadu
MUA; osobni Gdaje v pocitatové databazi zlikviduje vymazanim identifikacnich udajd

(anonymizuje) a dale je vyuziva vyhradné pro statistické ucely.

Prava uzivatelll a navstévnikd v souvislosti s ochranou osobnich
udaja

Knihovna zaruéuje prava uzivatele ¢i navstévnika jako subjektu udajd, tedy pravo na pfistup,
pravo na opravu, pravo na vymaz, pravo vznést namitku proti zpracovani a pravo na

prenositelnost.

Uzivatel €i navstévnik ma pravo védét, jaké jeho osobni udaje knihovna zpracovava a ovérit
si zakonnost tohoto zpracovani. Knihovna poskytne uzivateli &i navstévnikovi kopii
zpracovavanych osobnich udaju, pfipadné mu umozni nahlédnout do registracniho formulare
a dalSich u néj ulozenych dokladu tykajicich se uzivatele ¢i navstévnika.

Pokud ma uzivatel ¢i nav§tévnik podezfeni na nespravnost svych udajd, ma pravo pozadat
0 opravu, o kterou je mozné pozadat osobné v knihovné a provést zménu na registracnim
formulafi za pfedlozeni platného akceptovatelného osobniho prukazu totoznosti k ovéreni
téchto osobnich udaji. Kontaktni udaje mize uzivatel ménit online prostfednictvim svého
uzivatelského konta, kde maze rovnéz poskytnout nebo odvolat souhlas se zpracovanim
historie vypuj¢ek a poZzadavku.

Uzivatel mize kdykoli v dobé, kdy jsou knihovnou jeho osobni Gdaje zpracovavany, pozadat
0 vymazani svych osobnich Gdajtl. Zadost o vymaz je mozné podat vyhradné
prostfednictvim pisemné zadosti o ukonéeni zpracovani osobnich udajl, ktery je nutné

odevzdat osobné v knihovné a predlozit osobni doklad k ovéfeni totoznosti zadatele. Pokud



nema uzivatel vac&i knihovné zadné nesplnéné zavazky a zpracovani jeho osobnich Gdajl
neni nezbytné pro ochranu prav a pravem chranénych zajma knihovny, bude zpracovani
jeho osobnich udaju bez zbyte&ného odkladu, maximalné do 1 mésice od obdrzeni zadosti,
ukonceno. V pfipadé, ze Zadost poda uzivatel v dobé platnosti svého Clenstvi, vzdava se
moznosti reklamovat knihovnou poskytnuté sluzby, doba €lenstvi je povaZzovana za fadné

vyCerpanou a jim zaplaceny registraéni poplatek ani jeho ¢ast se nevraci.

Uzivatel ¢i navstévnik mize kdykoli v dobé, kdy jsou knihovnou jeho osobni Udaje
zpracovavany, vznést namitku proti jejich zpracovani. Namitku je mozné podat pisemné
prostfednictvim formulare Namitka proti zpracovani osobnich Gdajii. Bude-li namitka

uzivatele opravnéna, knihovna zajisti bez zbyteéného odkladu napravu tohoto stavu.

Uzivatel ma pravo ziskat své knihovnou automatizované zpracovavané osobni daje ve
strojové Citelné podobé. Pisemnou zadost o tento pfehled je mozné podat osobné

v knihovné a predloZit osobni doklad k ovéfeni totoZznosti Zadatele. Pfistup k vétSiné
automatizované zpracovavanych osobnich Gdajlil ma uzivatel i prostfednictvim svého

uzivatelského konta.

Pokud se uzivatel ¢i navstévnik domniva, ze knihovna zpracovanim jeho osobnich udaju
porusuje nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ma pravo podat stiznost

bud knihovné (e-mail: knihovna@mua.cas.cz) nebo pfimo Ufadu pro ochranu osobnich

udaja, tedy dozorovému organu v CR (www.uoou.cz).

Pfiloha €. 1 Knihovniho fadu, o ochrané osobnich udaji nabyva platnosti dne 25. 5. 2018.

PhDr. Lubos$ Velek, Ph.D.

feditel Masarykova ustavu a Archivu AV CR, V. Vv.i.

V Praze dne 24. 5. 2018
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